Zaproszenie do skiadania ofert na organizacje Konferencji
Sekcji Prewencji i Epidemiologii PTK , Kardiologia
Prewencyjna 2021”

12 IV 2021

Zapytanie ofertowe

Komitet Organizacyjny Konferencji Sekcji Prewencji i Epidemiologii Polskiego
Towarzystwa Kardiologicznego "Kardiologia Prewencyjna 2021" zwraca sie z prosba o
przedstawienie oferty na organizacje konferencji. Wolg Sekcji jest powierzenie
organizacji konferencji profesjonalnej firmie z duzym doswiadczeniem w organizacji
wydarzen podobnego typu. Wolg Sekcji jest organizacja tradycyjnej (stacjonarnej)
konferencji, ale warunki epidemiczne mogg spowodowac koniecznoS¢ organizaciji
konferencji w wersji zdalnej

Przedmiot zapytania ofertowego

I

Organizacja konferencji naukowej Sekcji Prewencji i Epidemiologii Polskiego
Towarzystwa Kardiologicznego "Kardiologia Prewencyjna 2021 - nowosci, wytyczne,
watpliwosci" w wersji stacjonarnej, ktéra odbedzie sie w Krakowie w dn. 19-20
listopada 2021 r.

Przewidywana liczba uczestnikéw: 600

Do gtéwnych zadan firmy odpowiedzialnej za zorganizowanie Konferencji naleze¢
bedzie:

1. Wynajem przestrzeni i sal na miejsce obrad i wystawe firm farmaceutycznych

2. Aranzacja obiektu i sal wyktadowych dla potrzeb Konferencji

3. Zapewnienie obstugi technicznej sal wyktadowych i catego obiektu wraz z
przygotowaniem pomieszczenia i systemu dla przyjmowania prezentacji

4. Zapewnienie obstugi cateringowej dla uczestnikow i wyktadowcdw Konferencji
5. Przygotowanie sali i wystawy firm farmaceutycznych i produkujacych sprzet
medyczny oraz korespondencja techniczna z firmami i zapewnienie pomocy
wystawcom w czasie przygotowywania stoisk wystawienniczych

7. Przygotowanie toreb z materiatami konferencyjnymi

8. Rejestracja uczestnikow drogg elektroniczng w czasie Konferencji, obstuga recepcji
z wydawaniem identyfikatorow i materiatdw kongresowych oraz wystawianie faktur
uczestnikom kongresu

9. Zorganizowanie zakwaterowania wraz z wyzywieniem dla uczestnikéw Kongresu,
w tym rezerwacja hotelu dla wszystkich zaproszonych Gosci Konferencji, ok. 70 osdb
10. Rezerwacja i zakup biletéw lotniczych dla Gosci zagranicznych

11. Zapewnienie transportu (na terenie miasta) dla Gosci Konferencji (ok. 60-70
0s0b)

12. Przygotowanie bazy streszczen prac oryginalnych zgtaszanych na Kongres
poprzez przyjmowanie tekstéw drogg elektroniczng, umozliwienie ich oceny przez



recenzentdw drogg elektroniczng, powiadomienie autoréw o decyzji Komitetu
Naukowego, przygotowanie programu naukowego do publikacji

13. Zapewnienie informacji oraz korespondencji z zaproszonymi Go$¢émi,
wyktadowcami i prezentujgcymi prace naukowe

14. Przygotowanie i prowadzenie strony internetowej Konferencji

15. Przygotowanie i wydanie materiatow konferencyjnych, w tym programu
Konferenciji

16. Organizacja wydawania materiatow konferencyjnych uczestnikom

17. Opracowanie identyfikacji wizualnej Konferencji

18. Szeroka promocja Konferencji przed i w czasie jej trwania, zapewniajaca duza
frekwencje

19. W okresie pokonferencyjnym szeroka promocja tematdéw poruszanych w czasie
Konferencji

II

Organizacja konferencji naukowej Sekcji Prewencji i Epidemiologii Polskiego
Towarzystwa Kardiologicznego "Kardiologia Prewencyjna 2021 - nowosci, wytyczne,
watpliwosci" w wersji zdalnej, ktéra odbedzie sie w dn. 19-20 listopada 2021 r.

Przewidywana liczba uczestnikéw: 3 000

Do gtéwnych zadan firmy odpowiedzialnej za zorganizowanie Konferencji naleze¢
bedzie:

1. Przygotowanie co najmniej trzech kanatéw transmisji sesji (wyktadéw, debat) bez
obecnosci na miejscu wyktadowcow, z transmisjg wszystkich wyktadow (dyskusii)
spoza studia

2. Przygotowanie jednego studia dla organizatordw z transmisjg sesji w internecie
3. Transmisja wszystkich sesji w czasie rzeczywistym

4. Nagranie wybranych sesji z mozliwoscig ich emisji w pdzniejszym terminie

5. Zapewnienie interaktywnego udziatu uczestnikéw Konferencji z mozliwoscig
komentowania i zdawania pytan wyktadowcom w czasie rzeczywistym

6. Umozliwienie uczestnikom Konferencji zdalnego udzielania odpowiedzi
(gtosowania) na pytania zadawane w trakcie wyktadow

7. Zapewnienie mozliwosci zamieszczania reklam na stronie internetowej konferencji
(wirtualna wystawa) oraz w kanatach, w ktorych bedg transmitowane sesje. Reklamy
umieszczane na stronie internetowej powinny umozliwia¢ interakcje z partnerami
Konferencji.

8. Stworzenie mechanizmu umozliwiajgcego dostepu do zawartosci Konferencji
wytgcznie po zalogowaniu sie uczestnika.

5. Korespondencja techniczna z firmami i zapewnienie pomocy wystawcom i
partnerom Konferencji

8. Rejestracja uczestnikéw drogg elektroniczng przed i w czasie Konferencji oraz
wystawianie faktur uczestnikom kongresu.

9. Przygotowanie bazy streszczen prac oryginalnych zgtaszanych na Kongres poprzez
przyjmowanie tekstéw drogg elektroniczng, umozliwienie ich oceny przez
recenzentdw drogg elektroniczng, powiadomienie autoréw o decyzji Komitetu
Naukowego, przygotowanie programu naukowego do publikacji



10. Zapewnienie informacji oraz korespondencji z wyktadowcami i prezentujgcymi
prace naukowe

11. Przygotowanie i prowadzenie strony internetowej Konferencji

12. Przygotowanie materiatdw konferencyjnych, w tym programu Konferencji

13. Opracowanie identyfikacji wizualnej Konferencji

14. Szeroka promocja Konferencji przed i w czasie jej trwania, zapewniajgca duza
frekwencje

15. W okresie pokonferencyjnym szeroka promocja tematdéw poruszanych w czasie
Konferenciji

III

Organizacja konferencji naukowej Sekcji Prewencji i Epidemiologii Polskiego
Towarzystwa Kardiologicznego "Kardiologia Prewencyjna 2021 - nowosci, wytyczne,
watpliwosci" w wersji mieszanej (wyktadowcy wyktadajg z centrum
konferencyjnego, uczestnicy udziat biorg zdalnie), ktéra odbedzie sie w dn. 19-20
listopada 2021 r.

Przewidywana liczba uczestnikéw: 3 000

Do gtéwnych zadan firmy odpowiedzialnej za zorganizowanie Konferencji naleze¢
bedzie:

1. Przygotowanie co najmniej trzech studidw z mozliwoscig transmisji sesji w
internecie

2. Aranzacja obiektu dla potrzeb Konferencji

3. Przygotowanie co najmniej trzech kanatow transmisji sesji (wyktaddw, debat)

4. Transmisja wszystkich sesji w czasie rzeczywistym

5. Nagranie wybranych sesji z mozliwoscig ich emisji w pdzniejszym terminie

6. Zapewnienie interaktywnego udziatu uczestnikéw Konferencji z mozliwoscig
komentowania i zdawania pytan wyktadowcom w czasie rzeczywistym

7. Umozliwienie uczestnikom Konferencji zdalnego udzielania odpowiedzi
(gtosowania) na pytania zadawane w trakcie wyktadow

8. Zapewnienie obstugi technicznej sal wyktadowych i catego obiektu wraz z
przygotowaniem pomieszczenia i systemu dla przyjmowania prezentacji

9. Zapewnienie obstugi cateringowej dla wyktadowcdw Konferencji

10. Zapewnienie mozliwosci zamieszczania reklam na stronie internetowej konferencji
(wirtualna wystawa) oraz w kanatach, w ktorych beda transmitowane sesje. Reklamy
umieszczane na stronie internetowej powinny umozliwiac interakcje z partnerami
Konferenciji.

11. Stworzenie mechanizmu umozliwiajgcego dostepu do zawartosci Konferencji
wytgcznie po zalogowaniu sie uczestnika.

12. Przygotowanie toreb z materiatami konferencyjnymi

13. Korespondencja techniczna z firmami i zapewnienie pomocy wystawcom i
partnerom Konferencji

14. Rejestracja uczestnikdw drogg elektroniczng w czasie Konferencji, obstuga
recepcji z wydawaniem identyfikatoréw i materiatéw kongresowych oraz wystawianie
faktur uczestnikom kongresu



15. Przygotowanie bazy streszczen prac oryginalnych zgtaszanych na Kongres
poprzez przyjmowanie tekstéw drogg elektroniczng, umozliwienie ich oceny przez
recenzentdw drogg elektroniczng, powiadomienie autoréw o decyzji Komitetu
Naukowego, przygotowanie programu naukowego do publikacji

16. Zorganizowanie zakwaterowania wraz z wyzywieniem dla uczestnikow Kongresu,
w tym rezerwacja hotelu dla wszystkich zaproszonych Gosci Konferencji, ok. 70 osob
17. Rezerwacja i zakup biletdw lotniczych dla Gosci zagranicznych

18. Zapewnienie transportu (na terenie miasta) dla Gosci Konferencji (ok. 60-70
0s0b)

19. Zapewnienie informacji oraz korespondencji z zaproszonymi Go$¢émi,
wyktadowcami i prezentujgcymi prace naukowe

20. Przygotowanie i prowadzenie strony internetowej Konferencji

21. Przygotowanie i wydanie materiatow konferencyjnych, w tym programu
Konferencji

22. Organizacja wydawania materiatow konferencyjnych uczestnikom

23. Opracowanie identyfikacji wizualnej Konferencji

24. Szeroka promocja Konferencji przed i w czasie jej trwania, zapewniajgca duzg
frekwencje

25. W okresie pokonferencyjnym szeroka promocja tematdéw poruszanych w czasie
Konferencji

Informacje ogdine

1. Konferencja odbedzie sie w Krakowie w dniach 19-20 listopada 2021 r.

2. Zespotowi negocjacyjnemu, dziatajgcemu w imieniu Zarzadu Sekcji Prewencji i
Epidemiologii Polskiego Towarzystwa Kardiologicznego, przystuguje prawo
swobodnego wyboru oferty lub jej czesci, nieprzyjecia oferty bez koniecznosci
uzasadnienia swojej decyzji i bez koniecznosci zawiadamiania o powzietej decyzji, a
takze prowadzenia negocjacji.

4. Umowe uwaza sie za zawartg po podpisaniu jej przez uprawnionych przedstawicieli
obu stron.

5. Z tytutu nieprzyjecia oferty oferentowi nie przystugujg zadne roszczenia w
stosunku do Sekcji Prewenciji i Epidemiologii PTK, ani w stosunku do Polskiego
Towarzystwa Kardiologicznego.

6. Do niniejszego zaproszenia do sktadania ofert nie stosuje sie przepisow art. 66-71
kodeksu cywilnego.

Informacje szczegotowe

1. Oferta powinna by¢ przygotowana w jezyku polskim.

2. Oferta powinna zawierac:

a. nazwe i adres oferenta,

b. zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej wystawiony nie
wczesniej niz trzy miesigce przed ztozeniem oferty ,

c. date sporzadzenia oferty, wskazanie i podpis osoby upowaznionej do
reprezentowania oferenta,

d. szczegdtowe okreslenie przedmiotu oferty,

e. wskazanie terminu obowigzywania oferty,

f. okreslenie warunkow finansowych realizacji przedmiotu oferty,



g. oSwiadczenie oferenta o znajomosci warunkow uczestnictwa w konkursie ofert i
niezgtaszaniu w stosunku do Polskiego Towarzystwa Kardiologicznego, ani Sekcji
Prewencji i Epidemiologii PTK Zadnych roszczen zwigzanych z Zapytaniem Ofertowym
oraz ze ztozong ofertg, w tym zwigzanych z niewybraniem oferty oferenta lub
niewybraniem zadnej oferty, a takze zwigzanych z uniewaznieniem Zapytania
Ofertowego,

h. o$wiadczenie oferenta, ze nie wszczeto wobec niego postepowania
upadtosciowego ani nie ogtoszono upadtosci oraz, ze nie jest w stanie likwidacji,

i. oSwiadczenie oferentdw sktadajgcych wspding oferte o ich solidarnej
odpowiedzialnosci przy wykonywaniu zobowigzan.

3. Kazdy oferent moze ztozy¢ jedng oferte.

4. Oferta ztozona po terminie badz z brakami formalnymi nie bedzie uwzgledniana. W
szczegolnie uzasadnionych przypadkach, gdy oferta zawiera drobne braki oferent
moze zostaC wezwany w wyznaczonym terminie do uzupetnienia oferty o brakujace
dane.

Termin skiadania ofert w formie pisemnej: 7V 2021 r.

Oferte, podpisang przez osoby umocowane do reprezentowania oferenta,
nalezy przestac¢ na adres:

Piotr Jankowski
ul. Krakowskie Przedmiescie 166E
32-087 Zielonki

Informacje:

Piotr Jankowski

tel.: 501348296

Listel: piotrjankowski@interia.pl

taczymy wyrazy szacunku

Komitet Organizacyjny Konferencji



