Zaproszenie do skladania ofert
na organizacje

Jubileuszowej XX Ogélnopolskiej Konferencji Naukowo-Szkoleniowej Sekcji Kardiologii

Dzieciecej Polskiego Towarzystwa Kardiologicznego

30.11.2020r

Szanowni Panstwo,

Polskie Towarzystwo Kardiologiczne — Sekcja Kardiologii Dzieciecej (,SKD PTK”) zamierza
zorganizowac:

Jubileuszowg XX Ogolnopolska Konferencje Naukowo-Szkoleniowa Sekcji Kardiologii
Dzieci¢cej

Polskiego Towarzystwa Kardiologicznego (,,Konferencja”)

Termin Konferencji: 09-11.06.2022r

Miejsce Konferencji: Palac i Folwark Lochéw, ul. M. Konopnickiej 1110

Przewidywana liczba uczestnikow Konferencji: ok. 250

Organizacje Konferencji SKD PTK pragnie powierzy¢ profesjonalnej firmie z duzym
doswiadczeniem. Do glownych zadan wybranego do organizacji Konferencji podmiotu nalezec

bedzie:

Zadanie 1:

1. Wynajem przestrzeni i sal na miejsce obrad Konferencji, warsztaty naukowe praz wystawe
firm farmaceutycznych
1 sprzetowych.

2. Aranzacja obiektu i sali wyktadowej dla potrzeb Konferencji, w tym zorganizowanie pokoju
dla wyktadowcow

3. Zapewnienie obstugi technicznej sali wyktadowej 1 catego obiektu, w tym pokoju
wyktadowcow 1 zaproszonych Gosci, wraz z przygotowaniem pomieszczenia 1 systemu dla
przyjmowania prezentacji, przy zachowaniu mozliwosci podigczania komputerow
prezenterow bezposrednio na méwnicach.

4. Zapewnienie obstugi cateringowej dla uczestnikow Konferencji.

5. Przygotowanie wystawy firm wystawienniczych oraz korespondencja techniczna z firmami
I zapewnienie pomocy wystawcom w czasie przygotowania stoisk wystawienniczych.

6. .Przygotowanie materiatow konferencyjnych

7. Przygotowanie identyfikatoréw dla zaproszonych Gos$ci, wyktadowcow 1 uczestnikow
konferencji.

8. Profesjonalna dokumentacja fotograficzna catej Konferencji z uzyskaniem zgdéd na

korzystanie z wizerunkOw 1 przeniesieniem autorskich praw majatkowych praw do zdje¢ na
rzecz PTK.

Zadanie 2:



1. Rejestracja, bez udzialu PTK, uczestnikow Konferencji i uczestnikow warsztatow drogg
elektroniczng
i w czasie Konferencji, z mozliwosciag dokonywania platno$ci kartg platniczg, obstuga
recepcji z wydawaniem identyfikatorow 1 materialdow konferencyjnych i certyfikatow
uczestnictwa. Zapewnienie informacji oraz korespondencji z uczestnikami Konferencji.

2. Gromadzenie na specjalnie do tego celu utworzonym subkoncie optat zjazdowych
wplacanych przez uczestnikow Konferencji lub inne podmioty dziatajace w ich imieniu, ich
ksiggowanie oraz wystawianie odpowiednich dokumentow ksiegowych celem potwierdzenia
wpltywu ww. optat zjazdowych.

3. Zorganizowanie zakwaterowania wraz z wyzywieniem dla uczestnikow Konferencji,
z mozliwoscig noclegu dla uczestnikow w miejscu Konferencji lub bliskiej lokalizacji oraz
rezerwacja hotelu dla wyktadowcow i zaproszonych Gosci Konferencji (dla ok. 40 0sob)

4. Zapewnienie transportu dla wybranych wyktadowcow.

5. Zapewnienie rezerwacji hotelowej droga elektroniczna.

6. Przygotowanie spotkania towarzyskiego dla uczestnikow Konferencji w dniu 10 czerwca
2022 roku oraz spotkania towarzyskiego dla wyktadowcow 1 zaproszonych Gosci
Konferencji w dniu 09 czerwca 2022 roku.

7. Zabezpieczenie dobrej wspdlpracy 1 wilasciwego wykonania ustugi przez Osrodek
Konferencyjny

Zadanie 3:

1. Zapewnienie informacji oraz korespondencji z zaproszonymi Go$é¢mi, wykladowcami
I prezentujagcymi prace naukowe, w tym mozliwo$¢ przesylania drogg elektroniczng
streszczen prac wyktadow 1 oryginalnych.

2 Przygotowanie i prowadzenie strony internetowej Konferencji, stworzenie i prowadzenie
profilu Konferencji na stronie www.facebook.pl.

3. Szeroka informacja o Konferencji (media, strona internetowa, czasopisma medyczne).

4. Przygotowanie, wydruk, wydanie materiatdw konferencyjnych, w tym programu
Konferencji.

5. Opracowanie logo Konferencji.

6. Ubezpieczenie Konferencji.

7. Uzyskanie punktow edukacyjnych oraz certyfikatow INPHARMA i MedTech dla
Konferencji.

8. Przygotowanie niezbgdnych projektéw uméw 1 dokumentdéw formalnoprawnych i
wspotpraca w tym zakresie z radcg prawnym PTK.

9. Przygotowanie niezbednych dokumentéw ksiegowych 1 wspotpraca w rozliczeniu
Konferencji z Dziatem Finansowo-Ksiegowym PTK.

10.  Zabezpieczenie dobrej biezacej wspolpracy z Komitetem Organizacyjnym.

Informacije ogolne:

1.
2.

Szczegotowy zakres 1 warunki wspolpracy zostang sprecyzowane przez strony W Umowie.
Umoweg z wybranym do organizacji Konferencji podmiotem uwaza si¢ za zawartg po
podpisaniu jej przez uprawnionych przedstawicieli obu stron.

Komisja zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty lub jej elementow, jak réwniez
nie wybrania zadnej ze ztozonych ofert bez koniecznosci uzasadnienia swojej decyzji i bez
koniecznos$ci zawiadamiania o powzigtej decyzji. Do niniejszego zaproszenia do skladania



V.

ofert nie stosuje si¢ przepisoOw art. 66-71 Kodeksu cywilnego. Z tytutu nieprzyjecia oferty
oferentowi nie przystuguja zadne roszczenia w stosunku do PTK.

Informacje szczegolowe dotyczace skladanej oferty:

1.
2.
3.

1)

2)

3)

~

V.

Oferta powinna by¢ przygotowana w jezyku polskim.

Kazdy oferent moze ztozy¢ jedng oferte.

Oferta winna zawiera¢ informacje w/g wykazanej ponizej specyfikacji, niezbednej
w przypadku podjecia decyzji o zawarciu umowy.

Firma, siedziba i1 adres oferenta oraz dokumenty potwierdzajace status prawny oferenta
(aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo zaswiadczenie./informacja o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej).

Dokumenty stwierdzajace, ze osoby, ktore beda dziata¢ przy wykonaniu oferty (umowy)
posiadaja wymagane przepisami prawa uprawnienia, wskazanie i podpis osoby upowaznione;j
do reprezentowania oferenta.

Zaswiadczenie z wlasciwego urzedu skarbowego oraz wlasciwego oddzialu ZUS
potwierdzajace, ze oferent nie zalega z optacaniem podatkow, optat oraz skladek na
ubezpieczenie spoteczne wystawione nie wezesniej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Oswiadczenia oferenta, Ze nie wszczgto wobec niego postgpowania upadtosciowego ani nie
ogloszono upadtosci oraz, ze nie jest w stanie likwidacji.

Referencje §wiadczace o doswiadczeniu oferenta w przeprowadzeniu przynajmniej trzech
tego typu konferencji naukowych z udziatem $rodowiska medycznego.

Szczegotowe okreslenie przedmiotu oferty.

Jako zalgcznik do oferty, stanowigcy jej cze$¢ integralng, nalezy przedstawi¢ koszty
z uwzglednieniem poszczegolnych punktéw zapytania w ramach zadan.

Wskazanie podwykonawcow, jesli oferent zamierza z nich skorzystac.

Oswiadczenie oferentow sktadajacych wspolng oferte o ich solidarnej odpowiedzialnosci przy
wykonywaniu zobowigzan.

Okreslenie ceny wykonania zamowienia wraz ze sposobem obliczenia ceny oraz kosztorysem.
Oswiadczenie oferenta o znajomosci warunkow uczestnictwa w niniejszym postgpowaniu
ofertowym 1 nie zglaszaniu w stosunku do Polskiego Towarzystwa Kardiologicznego,
zadnych roszczen zwigzanych z niniejszym postgpowaniem oraz ztozong oferta, w tym
zwigzanych z nie wybraniem oferty oferenta lub nie wybraniem zadnej oferty, a takze
zwigzanych z ewentualnym uniewaznieniem niniejszego postgpowania.

Kazda oferta zlozona po terminie badz z brakami formalnymi nie bedzie uwzgledniana.
W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach, gdy oferta zawiera drobne braki oferent moze
zosta¢ wezwany do uzupehienia oferty w wyznaczonym terminie o brakujgce dane.

Oceny ofert dokona komisja konkursowa ztozona z cztonkéw Komitetu Organizacyjnego
Konferencji lub Zarzadu SKD PTK.

Postgpowanie przebiegaé bedzie dwuetapowo:

- | etap ztozenie oferty;

- 11 etap spotkanie z oferentami wybranymi w pierwszym etapie kwalifikacji.
PTK moze zrezygnowac z Il etapu postepowania bez podania przyczyny.

Harmonogram:
Termin sktadania ofert w formie pisemnej i elektronicznej: do 30.12.2021r
Otwarcie ofert i rozstrzygniecie: 04.01.2022r



Planowane podpisanie umowy: 10.01.2022r
Komitet Organizacyjny Jubileuszowej XX Ogolnopolskiej Konferencji Sekcji Kardiologii
Dzieciecej Polskiego Towarzystwa Kardiologicznego

VI.

Oferty w wersji papierowej, podpisane przez osoby umocowane do reprezentowania oferenta,
nalezy sktada¢ w terminie do 30.12.2021r z dopiskiem "Konferencja Sekcji Kardiologii Dziecigcej
2022" na adres:

dr. med. Maria Miszczak Knecht

Przewodniczaca Komitetu Organizacyjnego Konferencji

Klinika Kardiologii

Instytut ,,Pomnik Centrum Zdrowia Dziecka”

Al.

Dzieci Polskich 20

04-730 Warszawa

oraz rownolegle w wersji elektronicznej nalezy przesta¢ na adres mailowy:
e-mail: knechtmaria@gmail.com

VII.

VI.

VII.

Dane osobowe

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) PTK informuje, Ze:

Administratorem przekazanych do PTK w_toku niniejszego postepowania danych osobowych
oferentow bedacych jednoosobowymi przedsiebiorcami, w tym dzialajacym w formie spolki
cywilnej - jest PTK oraz danych kontaktowych oferentéow.

Dane osobowe beda:

1) przetwarzane dla celow zwigzanych z realizacja niniejszego postepowania.

2) przechowywane przez okres trwania niniejszego postepowania.

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 pkt a), b) if)
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w

sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o0 ochronie danych) (,,RODO”).

Podanie danych osobowych jest niezbedne do realizacji niniejszego postepowania.

Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji migdzynarodowej oraz nie
beda profilowane 1 automatyzowane.
Dane osobowe nie moga zosta¢ udostepnione podmiotom trzecim $wiadczacym ustugi zewngtrzne

na rzecz PTK w zakresie niezbednym dla realizacji tych ustug. Podmiotami trzecimi sg
w szczegdlnosci operatorzy pocztowi i kurierzy, podmioty $wiadczace ushugi consultingowe,
prawne, ksiegowe i audytowe.

Oferent, oraz osoba, ktorej dane zostaly przekazane do PTK - w zwiazku z przetwarzaniem
jego danych osobowych przez PTK, jest uprawniony do zadania od PTK:

1) dostepu do swoich danych osobowych;




VIII.

2) sprostowania swoich danych osobowych - w przypadku jezeli okaze sig, ze sa nieprawidtowe;

3) uzupehienia nickompletnych danych osobowych - przy uwzglednieniu celow przetwarzania;

4) usunigcia danych (prawo do bycia zapomnianym) - w przypadku jezeli dane osobowe nie sg juz
niezbedne do celow, w ktorych zostaty zebrane i przetwarzane;

5) ograniczenia przetwarzania - w przypadku, jezeli:

a) kwestionuje prawidlowos¢ danych osobowych - na okres pozwalajacy PTK sprawdzi¢
prawidtowos$¢ tych danych;

b) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a oferent sprzeciwia si¢ usunieciu danych osobowych
zadajgc w zamian ograniczenia ich wykorzystywania,

c) PTK nie potrzebuje juz danych osobowych dla celéw przetwarzania, ale sa one potrzebne
Zleceniobiorcy do ustalania, dochodzenia lub obrony roszczen;

Jezeli przetwarzanie zostalo ograniczone, PTK moze przetwarza¢ dane osobowe z wyjatkiem

przechowywania, wylacznie za zgoda lub w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen lub
w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej.
PTK zobowiazany jest do wdrozenia odpowiednich $rodkow technicznych i organizacyjnych

W celu zapewnienia stopnia bezpieczenstwa danych osobowych odpowiadajacych ryzyku naruszenia
praw lub wolnosci oferenta.

W razie niezgodnego z przepisami przetwarzania danych, oferent jest uprawniony do wniesienia
skargi do organu nadzoru. Z dniem 25 maja 2018 roku organem nadzoru uprawnionym do
rozpatrzenia skargi jest Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

Oferent bedacy jednoosobowym przedsiebiorca, w tym dziatajacy w formie spotki cywilnej - oSwiadcza,
ze zna i akceptuje zasady przetwarzania danych osobowych przez PTK i wyraza zgode na ich
przetwarzanie. Wzor zgody takiego oferenta na przetwarzanie danych osobowych, o ktérej mowa
w zdaniu poprzedzajacym, stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia do sktadania oferty

a podpisana zgoda wedlug wskazanego wzoru winna zosta¢ dotaczona do niniejszego zaproszenia. Brak
ztozenia zgody przez takiego oferenta niemozliwi wzigcie pod uwage takiej oferty w toku niniejszego
postepowania i bedzie skutkowac jej pominigciem.

Kazdy oferent jest zobowigzany przekaza¢ zasady przetwarzania danych osobowych wskazanych
w niniejszym punkcie VII wszystkim osobom, ktoérych dane sa przekazane w toku niniejszego
postgpowania do PTK.

Zatgcznik nr 1 do zaproszenia do sktadania ofert

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Ja nizej podpisany wyrazam, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
UE 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (,RODO”) wyrazng i dobrowolng zgod¢ na przetwarzanie i zbieranie
podanych moich danych osobowych w niezbednym zakresie przez Stowarzyszenie Polskie Towarzystwo



Kardiologiczne z siedzibg w Warszawie przy ulicy Stawki 3a lok. 1/2, 00-193 Warszawa (,,PTK”),
w celu przeprowadzenia postgpowania konkursowego na wybor firmy, ktora zorganizuje XVIII
Ogo6lnopolska Konferencje Naukowo-Szkoleniowa Sekcji Kardiologii Dziecigcej Polskiego
Towarzystwa Kardiologicznego.

Jednoczesnie o$wiadczam, ze zostatem poinformowany zgodnie z art. 7 ust. 3 RODO, iz przystuguje mi
mozliwo$¢ wycofania zgody w kazdym czasie. Zapytanie o zgod¢ zostalo mi przedstawione w wyraznej
1 zrozumialej formie oraz poinformowano mnie o warunku mozliwosci jej rozliczalnosci. Zostalem réwniez
poinformowany o tym, ze dane zbierane sg przez PTK, ocelu ich zbierania, podstawie przetwarzania,
charakterze wymogu przetwarzania i konsekwencji ich nie podania, okresie przetwarzania, dobrowolnos$ci
podania, prawie wgladu i mozliwosci ich poprawiania oraz ze dane te beda udostepniane jedynie innym
podmiotom $wiadczacym uslugi zewnetrzne na rzecz PTK w zakresie niezbednym dla realizacji tych ustug
(np. podmioty $wiadczace ustugi consultingowe, prawne, ksiegowe i audytowe). Ponadto, poinformowano
mnie, ze w razie niezgodnego z przepisami przetwarzania danych, jestem uprawniony do wniesienia skargi
do organu nadzoru, ktérym z dniem 25 maja 2018 roku jest Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.



